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Geachte XXXXXXXXXX, 
 
In de basisregistratie personen (BRP) bent u geregistreerd op het adres XXXXXXXXXXX te Pijnacker. Ons 
is gebleken dat u niet langer op dit adres woont. Als uw adres wijzigt, bent u verplicht om daarvan 
aangifte te doen bij de gemeente waarbinnen dat adres ligt. De termijn van aangifte is maximaal vier 
weken vóór de adreswijzing of uiterlijk op de vijfde dag erna.  
Indien u vertrokken bent naar het buitenland bent u verplicht daarvan aangifte te doen bij  de gemeente 
waarbinnen uw laatste adres in Nederland ligt. De termijn van deze aangifte is maximaal vijf dagen vóór 
het vertrek of uiterlijk op de dag van vertrek. 
Wij hebben echter van u geen aangifte ontvangen. 
 
Graag uw reactie 
Wij verzoeken u zo spoedig mogelijk om aangifte te doen van uw adreswijziging of vertrek of om 
inlichtingen te verstrekken over uw verblijfplaats. U bent verplicht aan dit verzoek te voldoen. 
Op de website van de gemeente treft u de mogelijkheid om digitaal aangifte te doen of om een 
aangifteformulier te downloaden. U kunt ook persoonlijk op het gemeentehuis aangifte van 
adreswijziging of vertrek doen of inlichtingen over uw verblijfplaats verstrekken. 
 
Tot slot 
De genoemde verplichting tot het doen van aangifte van adreswijzingen dan wel vertrek naar het 
buitenland is opgenomen in de Wet basisregistratie personen. Indien u deze verplichting niet vervult, 
loopt u de kans daarvoor bestraft te worden met een bestuurlijke boete die maximaal 325 euro kan 
bedragen. 
 
Heeft u nog vragen? Neemt u gerust contact met mij of één van mijn collega’s op. Wij zijn te bereiken op 
telefoonnummer 14015. 
 
Met vriendelijke groet, 
 
XXXXXXXXXXXXX 
medewerker van de afdeling Ruimte, Belastingen en Gegevensbeheer 
Dit document is digitaal vastgesteld daarom staat er geen handtekening op. 


